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Cwiczenie 5. Przegladamy strony i drukujemy tabele arkusza kalkulacyjnego

. Dtwarz plik Szkofa zapisany w ¢wiczeniu 4.

2. Odszukaj w programie opcje Podglad podziatu stron i Ustawienia strony.

. oprawdz, z ilu stron skiada sie utworzona tabela i gdzie przebiegaja granice podziaiu

stron (ktore kolumny i wiersze znajdujg sie na danej stronie).

. oprawdz, jak dokument wyglada w Podgladzie wydruku i go wydrukuj. Jakie

mozliwosci zmian ustawien strony oferuje program, z ktérego korzystasz. Jesli twoja
tabela nie miesci sie w pionowej orientacji strony, zmien orientacje na pozioma.

. Zapisz plik pod t3 sama nazwa i wydrukuj gotowa tabele.

Warto zapamietac

Adres mieszany umozliwia zablokowanie adresu komorki tak, ze podczas kopiowania
formuty zawierajacej ten adres albo zmienia sie wzglednie kolumna, a numer wiersza
pozostaje ten sam, albo zmienia sie wzglednie numer wiersza, a kolumna pozostaje
ta sama. Adres mieszany tworzymy przez dodanie znaku ,$" przed literg kolumny lub
przed numerem wiersza.

Linie siatki to pionowe i poziome linie oddzielajace poszczegdine komarki tabeli
arkusza kalkulacyjnego.

Zazwyczaj nie widzimy linii siatki na wydruku. Aby wydrukowana tabela byla czytelna,
stosuje sie formatowanie komorek (np. obramowanie) lub wiacza w Ustawieniach
strony opcje drukowania linii siatki.

Przed wydrukowaniem dokumentu utworzonego w arkuszu kalkulacyjnym nalezy
dopracowac wyglad strony, korzystajgc z mozliwosci zmiany jej ustawien.

Pytania i polecenia
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Kiedy stosujemy adresowanie mieszane? Wyjasnij na przykladzie.
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Spis tresci




